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رمیتواندبهصورتفرویندسـازماندهیمـ  
.دمنابعجهتدستیابیبهاهـدا تعریـششـو
نـدمدیریتکب وکار،بـهکارییریایـنفروی

یـکمـدیرکبـ وکـار.دریکسازماناسـت
عمومادارایسطحوسـیعیازمبـلوتیتاسـت
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2صفحه      راسب و کککپارچه یامانه سسیکا 

معرفی سیکا

ماژول<سامانه<سیکا

.استنرمافزاریماژول40وسامانه10دارایسیکا
.میشودپرداختهیکهرازمختصریشرحبهادامهدر
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3صفحه      راسب و کککپارچه یامانه سسیکا 

سازیسامانهمدیریتاسناد،بهمنظورمبتند
ه،وبایگانیاطلاعاتقراردادهـا،ماتیـات،بیمـ
را یماتکیتفکریومکاتـاتکب وکارهاط

ـــت ـــداس ـــه.ش ـــیب ـــردجامعیتبخش رویک
یـ فیلدهایاطلاعاتیموردنیازباجزئیـاتدق
اردراینسامانه،بانکدادجامعیرادراختی

.مدیرانقرارمیدهد

معرفی مدیریت اسناد

ماژول5<اسنادمدیریتسامانه<سیکا
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4صفحه      راسب و کککپارچه یامانه سسیکا 

قراردادهاماژول
مرتـطواب سومدارکبایگانیوباریذاریقابلیتبامنعطشوپویاکاملاساختاری•

قراردادهابا
ماتیاتماژول

یاتماتافزود،ارزشماتیاتعملکرد،ماتیاتبهمربوطاطلاعاتویرایدو ـت•
ارثماتیاتومبتغلات

لفایاسناد،ارائهبرگفایلباریذاریشاملمدارکواسنادویرایدو ـت•
فایلوهزینهمروریزارشفایلفروش،مروریزارشفایلبنکداری،فاکتور
وضعیتصورت

(تشخیصمـانیتشخیص،متممتشخیص،)تشخیصویرایدو ـت•
رسیدیی،قراراجرایدربدویهیلتبدوی،هیلت)هیلتهاویرایدو ـت•

،216هیلترسیدیی،قراراجرایدرنظرتجدیدهیلتنظر،تجدیدهیلت
(251هیلتاداری،عداتتدیوانماتیاتی،عاتیشورای

کچیافیدفایلقطعی،برگفایلباریذاریامکانباقطعیویرایدو ـت•
بخشودییفرمفایلوپرداختی

غلات،مبتاظهارنامهفایلباریذاریامکانبامبتغلاتاطلاعاتویرایدو ـت•
فایلص،تشخیمـانیفایلتشخیص،برگفایلمبتغلات،اظهارنامهفیدفایل

هیلتبهدعوتبرگفایلوقوتنامهفایلصورتخلاصه،
بیمهماژول

مرتـطواب سومدارکبایگانیوباریذاریقابلیتبامنعطشوپویاکاملاساختاری•
بیمهایخدماتانواعبا

فکریماتکیتماژول
مرتـطواب سومدارکبایگانیوباریذاریقابلیتبامنعطشوپویاکاملاساختاری•

فکریماتکیتخدماتانواعبا
مکاتـاتماژول

مرتـطواب سومدارکبایگانیوباریذاریقابلیتبامنعطشوپویاکاملاساختاری•
مکاتـاتبا

معرفی مدیریت اسناد

ماژول5<اسنادمدیریتسامانه<سیکا
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«ودبهیـن ره آورد بهبـ»شرکت دانش بنیان 

...ماسیکا؛ سایه سار کسب وکار ش

هبودشرکت دانش بنیان بهین ره آورد ب

brb.co.ir:تارنما

05138690086:تلفن
09388112556:واتباپ/تلگرام
rahavard.mcf@gmail.com:اتکترونیکپبت

4شمارفناوریمرکزفردوسی،دانشگافناوریوعلمپارکمشهد،


